
1.企業情報

2.求人情報

（補足）

3.労働条件

4.選考等

5.その他特記事項

[変更の範囲]

資格不問　基礎的なPC入力作業が可能

応募要件

業務内容

[雇入れ直後]

ケアプランセンターでの一般事務業務になります。

・データ入力作業

・書類整理

・電話対応など

※新たに募集する業務なので応相談の部分も多いです。

企業名

業種

事業内容
病院、診療所、訪問看護ステーション､介護事業所の運営。地域医療中心の医療活動。

求人票
2025年8月22日

【業種】 医療・福祉

1,098名

4012805000070

http://www.t-kenseikai.jp

1954年6月24日

431万円

設立
従業員数

企業URL

受付日:

法人番号

ｲ)ｹﾝｾｲｶｲ

社会医療法人社団 健生会

東京都立川市錦町1丁目16番15号 

資本金

求人番号:H-1

60分

住所

有

募集職種 一般事務

雇用形態 パート 募集人数 1名

育児休業取得実績 有 介護休業取得実績 有 看護休暇取得実績

[年齢]

[学歴]

不問

不問

雇用期間

試用期間

勤務場所

無

職場環境

働き方情報

※テレワーク可、シニア活躍中、時短勤務可能など記載

[その他賃金に関わる特記]

[前年度実績]

[前年度実績]

※入社にあたり自費負担の備品準備などが有る際は必ず記載してください。

無

書類選考 面接予定回数（面接会含め） 実技試験等

備考

有 2回 無

定年制 雇用延長制度 勤務延長制度有/60歳 有

企業特徴

無差別・平等の医療・福祉の実現をめざし、三多摩の地で70年。

私たちは、差額室料をいただきません。医療費のお支払いが困難な方に向け、無料低額診療事業を実施しています。

すべては、「いつでもどこでもだれでも安心して、良い医療介護が受けられる」ために。

有

保険等

賃金形態 賃金締切日 賃金支払日

賃金

時給 月末

[通勤手当]上限50,000円/月

就業時間

[時間]　8:30～17:30の内で6～8時間

[補足]月曜日～金曜日　週2～3日程度の勤務となります。

賞与

昇給

/年

/年

休日・休暇

[制度]

有の場合の期間：2025年10月から2026年3月まで　

通算契約期間・更新回数：更新回数制限なし

[期間の定め] 有

[休憩時間]

[制度補足]  [正社員登⽤制度の有無] 無

[時間外勤務] 有 [時間外勤務(月平均)]

有　敷地内禁煙

JR国立駅よりバス稲荷神社下車2分

5名

[人数]

[補足]

[補足]

翌月25日

[制度]

2時間 可

 [うち女性] 4名

0名

[保険補足] 法定通り、労働条件により。

勤務時間相談

[労働条件の変更] 　無

[給与] 時給1,305円～　※資格・経験により

[定額的に支払われる手当]　通勤交通費

募集背景

各種制度

※スキル支援制度の有無や、利⽤可能な福利厚生などを記載

専門職の業務の切り分け

[雇入れ直後] [変更の範囲]

[住所]

東京都国分寺市光町3-13-34国分寺ひかり診療所3階

[路線/最寄駅]

[受動喫煙防止処置]

[配属先人数]

[同職種で勤務している人]

[転勤の可能性] 無

　□月　□火　□水　□木　□金　■土　■日　■祝日　■夏季休暇　■年末年始　□週休2日制

　□健康保険　□厚生年金　□雇⽤保険　■労災保険　□財形　□退職金共済　□退職金制度（勤続〇年以上）


